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KLASA:011-04/26-03/04
URBROJ:143-01/26-1
Pula, 27. veljače 2026. godine

Na temelju članka 25. Statuta Sveučilišta Jurja Dobrile u Puli, Uredbe o programskom financiranju javnih visokih učilišta i javnih znanstvenih instituta u Republici Hrvatskoj (NN 78/2023), Programskog ugovora sklopljenog između Sveučilišta Jurja Dobrile u Puli i Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih KLASA: 402-05/25-01/01, URBROJ: 143-01-25-1 od 7. listopada 2025. godine, Pravilnika o mjerilima i načinu korištenja namjenskih prihoda proračunskih korisnika iz nadležnosti Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih (NN 79/2024), Pravilnika o mjerilima i načinu korištenja nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda proračunskih korisnika iz nadležnosti Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih (NN 79/2024), Senat Sveučilišta Jurja Dobrile u Puli je dana 27. veljače 2026. godine donio sljedeći

PRAVILNIK
o dodjeli financijskih potpora nastavnicima 
I. OPĆE ODREDBE
Predmet i svrha
Članak 1.
(1) Ovim Pravilnikom o dodjeli financijskih potpora nastavnicima (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuje se dodjela financijskih potpora nastavnicima i procedura dodjele i korištenja sredstava financijske potpore za nastavnike Sveučilišta Jurja Dobrile u Puli (u daljnjem tekstu: Sveučilište), načela korištenja, vrste i namjene financijskih potpora, izvori financiranja, prihvatljivi troškove, imenovanje i zadaće povjerenstva za dodjelu potpora, postupak dodjele i korištenja sredstava, nadzor nad korištenjem sredstava, evidencije i izvješćivanja o istima.
(2) Svrha Pravilnika je osigurati transparentno, učinkovito i namjensko korištenje sredstava za podršku nastavnim, znanstvenim, umjetničkim i stručnim aktivnostima nastavnika, poticanje izvrsnosti u znanstvenom, umjetničkom, nastavnom i stručnom radu, podržavanje profesionalnog razvoja nastavnika te jačanje znanstvene, umjetničke, obrazovne i stručne djelatnosti Sveučilišta.
(3) Financijske potpore nastavnicima dodjeljuju se putem redovnih javnih poziva.
Rodna neutralnost jezika
Članak 2.
Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno značenje, neutralni su i odnose se jednako na muški i ženski rod.
Pojmovi
Članak 3.
U smislu ovog Pravilnika pojmovi imaju sljedeće značenje:
1. Nastavnik - osoba u nastavnom, znanstveno-nastavnom, umjetničko-nastavnom ili suradničkom zvanju koja ima aktivan radni odnos pri Sveučilištu u trenutku podnošenja prijave i za vrijeme trajanja aktivnosti, nema neispunjenih obveza iz prethodno odobrenih potpora te nije u postupku stegovne odgovornosti.
2. Financijska potpora - sredstva iz proračunskih, namjenskih ili vlastitih prihoda Sveučilišta namijenjena podršci aktivnostima nastavnika.
3. Javni poziv - službeni dokument kojim Sveučilište poziva nastavnike na podnošenje prijava za financijsku potporu.
4. Povjerenstvo - tijelo nadležno za provedbu postupka odabira i odlučivanje o dodjeli financijske potpore.
5. Prijavitelj - nastavnik koji podnosi prijavu na javni poziv.
6. Korisnik - nastavnik kojem je odobrena financijska potpora.
7. Prihvatljivi troškovi - troškovi koji su izravno povezani s odobrenom aktivnošću i koji ispunjavaju uvjete propisane javnim pozivom i ovim Pravilnikom.
8. Sastavnica - fakultet, akademija ili odjel u sastavu Sveučilišta.
Načela
Članak 4.
Korištenje sredstava financijske potpore temelji se na načelima:
· Transparentnosti - jasni i javno dostupni kriteriji i postupci,
· Učinkovitosti - racionalno korištenje sredstava uz postizanje planiranih rezultata,
· Namjenskog korištenja - sredstva se koriste isključivo za odobrene svrhe,
· Usklađenosti sa strateškim ciljevima i ciljevima programskog financiranja,
· Ravnopravnosti – jednakost pristupa za sve nastavnike,
· Zabrane dvostrukog financiranja - isti troškovi ne mogu se financirati iz više izvora.

II. VRSTE FINANCIJSKIH POTPORA, IZVORI FINANCIRANJA, PRIHVATLJIVOST TROŠKOVA
Vrste potpore i izvori financiranja
Članak 5.
(1) Financijska potpora za nastavnike obuhvaća sljedeće vrste potpora:


	KAT.
	VRSTE POTPORE

	IZVOR FINANCIRANJA

	A
	Znanstveno-istraživačke i umjetničke aktivnosti
	Programski ugovor – izvedbena aktivnost I4 (prijava i realizacija kompetitivnih projekata), NPOO, EU fondovi, Programski ugovor - Osnovna komponenta, razvojni fond, namjenski/vlastiti prihodi

	B
	Međunarodna mobilnost i suradnja
	Programi EU (Erasmus i dr.), Programski ugovor – izvedbena aktivnost I9 (nastava na engl. jeziku), namjenski/vlastiti prihodi

	C
	Znanstveno/umjetničko i stručno usavršavanje
	Programski ugovor – osnovna komponenta, razvojni fond Sveučilišta, namjenski/vlastiti prihodi

	D
	Nastavna oprema i materijali
	Programski ugovor – razvojna aktivnost R3 (uvođenje suvremenih metoda i tehnologija poučavanja u nastavi), R6 (unaprjeđenje STEAM nastave), Programski ugovor – osnovna komponenta, namjenski prihodi od školarina

	E
	Organizacija znanstvenih, umjetničkih i stručnih skupova i popularizacija znanosti i umjetnosti
	Programski ugovor – izvedbena aktivnost I6 (organizacija skupova) i I10 (popularizacija)  i namjenski/vlastiti prihodi

	F
	Izdavačka djelatnost
	Programski ugovor – izvedbena aktivnost I5 (izdavaštvo) i namjenski/vlastiti prihodi

	G
	Ostale potpore
	EU programi i projekti, pomoći, donacije i drugi izvori



(2) Godišnji iznos sredstava za financijsku potporu nastavnicima utvrđuje se godišnjim financijskim planom Sveučilišta.

Prihvatljive aktivnosti i troškovi
Članak 6.
(1) Prihvatljive aktivnosti i troškovi po vrstama financijskih potpora su:
A – Znanstveno-istraživačke i umjetničke aktivnosti
· troškovi pripreme i provedbe znanstveno-istraživačkih i umjetničkih projekata, osobito europskih i nacionalnih kompetitivnih projekata, znanstveno-istraživačke i umjetničke djelatnosti (troškovi projekata sukladno uvjetima poziva, pristupa bazama podataka i znanstvenim/umjetničkim resursima, publiciranja i diseminacije istraživačkih rezultata – troškovi objave, prijevoda, lekture radova za objavu u otvorenom pristupu, časopisima/zbornicima radova uvrštenima u relevantne baze WoS, Scopus, Q1, Q2; nabave specifične opreme, softvera, literature za istraživanje/umjetnički rad i sl.)
B - Međunarodna mobilnost i suradnja
· troškovi  istraživačkih i nastavnih posjeta partnerskim institucijama, međunarodne suradnje i umrežavanja, sudjelovanje u međunarodnim stručnim tijelima (putni troškovi, troškovi studijskih boravaka i sl.)
C – Znanstveno/umjetničko i stručno usavršavanje
· troškovi doktorskih studija i poslijedoktorskog usavršavanja, stručnog usavršavanja, pohađanja radionica, edukacijskih programa (školarine, putni troškovi, kotizacije, certifikacija, licence i sl.)
D - Nastavna oprema i materijali
· troškovi uvođenja i razvoja inovativnih nastavnih metoda i materijala, digitalizacije nastavnih sadržaja, nabave nastavne literature i didaktičkih sredstava, razne opreme i materijala za potrebe nastavnog rada (troškovi literature, softvera, licenci, nastavnog materijala i opreme i sl.)
E – Organizacija znanstvenih, umjetničkih i stručnih skupova i popularizacija znanosti i umjetnosti:
· troškovi organizacije i održavanja znanstvenih, umjetničkih i stručnih skupova, konferencija, okruglih stolova, radionica, prezentacija, demonstracija, javnih predavanja, koncerata, izložbi (troškovi recenzije, lekture, gostujućih predavača, konferencijskih materijala, društvenih aktivnosti, putni troškovi i sl.)
   F – Izdavačka djelatnost
· troškovi izdavaštva prema Planu izdavačke djelatnosti Sveučilišta (troškovi rada tiskare, materijala i opreme, usluga lekture, recenzije, autorskih  honorara sl.)
G - Ostale potpore (troškovi prihvatjivi sukladno uvjetima davatelja potpore).
Neprihvatljivi troškovi
Članak 7.
Sljedeći troškovi nisu prihvatljivi za financiranje:
· troškovi koji su već financirani iz drugog izvora (dvostruko financiranje),
· troškovi koji nisu izravno povezani s nastavnom, znanstvenom ili stručnom aktivnosti i nisu nastali u razdoblju njene provedbe,
· troškovi koji nisu prihvatljivi prema posebnim uvjetima javnog poziva,
· plaće i naknade iz ugovora o radu,
· kazne, penali i zatezne kamate
· troškovi reprezentacije.

III. POVJERENSTVA ZA DODJELU FINANCIJSKIH POTPORA
Osnivanje i zadaće povjerenstva
Članak 8.
1. [bookmark: članak-6.][bookmark: osnivanje-i-sastav-povjerenstva]Za provedbu postupaka dodjele financijskih potpora po javnim pozivima osnivaju se Povjerenstva za dodjelu financijskih potpora nastavnicima (u daljnjem tekstu: Povjerenstva).
1. Svako povjerenstvo (potpore za znanstvenu/umjetničku aktivnost, nastavnu aktivnost, međunarodnu suradnju)  ima 5 članova:
1. Nadležni prorektor – predsjednik Povjerenstva
2. Dva predstavnika znanstveno-nastavnog osoblja iz različitih znanstvenih područja
3. Jedan predstavnik Službe za financijsko-računovodstvene poslove i nabavu
4. Jedan predstavnik nadležne administrativne jedinice.
1. Članove Povjerenstava imenuje rektor na mandat od dvije godine s mogućnošću jednog reizbora.
1. Članovi Povjerenstva ne mogu sudjelovati u razmatranju prijava u kojima bi se nalazili u sukobu interesa.
1. [bookmark: članak-7.][bookmark: nadležnosti-povjerenstva]Povjerenstvo je nadležno za:
· pripremu i objavu javnih poziva,
· zaprimanje i administrativnu provjeru prijava,
· vrednovanje prijava prema utvrđenim kriterijima,
· izradu rang-liste i prijedloga odluke o dodjeli potpore,
· razmatranje žalbi u prvom stupnju,
· praćenje realizacije odobrenih aktivnosti,
· podnošenje izvješća rektoru i Senatu.
1. Povjerenstvo može zatražiti dodatna pojašnjenja od prijavitelja.
1. Povjerenstvo donosi odluke natpolovičnom većinom glasova svih članova.
1. Na sastancima Povjerenstva vodi se zapisnik.				
Administrativna i stručna potpora
Članak 9.
(1) Administrativnu i stručnu potporu radu Povjerenstva pruža nadležna služba Rektorata (ovisno o vrsti potpore za znanost/nastavu/međunarodnu suradnju) ili službenici koje odredi rektor.
(2) Administrativna i stručna potpora uključuje:
· planiranje raspoloživih sredstva u suradnji s nadležnom službom za financije i prorektorom,
· tehničku pripremu javnih poziva,
· zaprimanje i protokoliranje prijava,
· provjeru  potpunosti, pravodobnosti prijava, prihvatljivosti prijavitelja i formalne usklađenosti s uvjetima poziva,
· komunikaciju s prijaviteljima,
· vođenje evidencije o dodijeljenim potporama,
· praćenje provedbe,
· pripremu izvješća o odobrenim/realiziranim potporama.

IV. PROCEDURA DODJELE I KORIŠTENJA FINANCIJSKIH POTPORA
Objava javnih poziva
Članak 10.
(1) Javni pozivi za dodjelu financijskih potpora nastavnicima iz sredstava programskog financiranja i fondova namjenskih i vlastitih prihoda Sveučilišta u pravilu se objavljuju najviše dva puta godišnje.
(2) U iznimnim okolnostima, rektor može odlukom raspisati izvanredni javni poziv.
(3) Javni poziv objavljuje se na Intranetu, oglasnoj ploči Sveučilišta te drugim oblicima internog sustava obavještavanja (e-pošta svim nastavnicima).
Javni poziv
Članak 11.
Javni poziv sadrži:
1. Naziv poziva i oznaku (klasifikacijski broj i godina)
2. Kategorije potpore za koje se poziv raspisuje
3. Uvjete prihvatljivosti prijavitelja
4. Prihvatljive aktivnosti i troškove
5. Raspoloživa sredstva poziva
6. Najviši iznos potpore po prijavi
7. Kriterije vrednovanja i bodovanje
8. Obveznu dokumentaciju
9. Rok i način podnošenja prijave
10. Rokove postupka (odabir, žalbe, donošenje odluke/ugovaranje)
11. Obveze korisnika
12. Kontakt za dostavu prijave i informacije.
Podnošenje prijave na javni poziv
Članak 12.
(1) Prijava za financijsku potporu podnosi se na Obrascu FPN-01 koji je sastavni dio  ovog Pravilnika. 
(2) Prijava mora sadržavati:
· podatke o podnositelju zahtjeva,
· opis aktivnosti za koju se traži potpora,
· očekivane rezultate i doprinos,
· suradnike u provedbi aktivnosti (ako je primjenjivo),
· troškovnik/financijski plan,
· izjavu o nepostojanju dvostrukog financiranja,
· ostale podatke, dokumente i izjave sukladno pojedinom pozivu (npr. o usklađenosti s etičkim kodeksom, načelom o nenanošenju bitne štete, pozivno pismo ili potvrda o prihvaćenom radu/sažetku, ponude, popis radova i sl.)
Evaluacija prijava
Članak 13.
(1) Evaluaciju prijava provodi Povjerenstvo iz članka 7. ovog Pravilnika, sukladno uvjetima i kriterijima poziva.
(2) U postupku evaluacije Povjerenstvo može, po potrebi, angažirati vanjske stručnjake i recenzente.
Odluka o dodjeli potpore i Ugovor 
Članak 14.
(1) Odluku o dodjeli financijske potpore donosi rektor na prijedlog Povjerenstva, u roku od 7 radnih dana od dana zaprimanja prijedloga Povjerenstva.
(2) Odluka sadrži:
· popis odobrenih prijava s dodijeljenim iznosima,
· popis odbijenih prijava s obrazloženjem,
· popis prijava na rezervnoj listi (ako postoji),
· uputu o pravnom lijeku.
(3) Odluka se dostavlja svim prijaviteljima elektroničkim putem i objavljuje se na mrežnoj stranici Sveučilišta, uz poštivanje pravila o zaštiti osobnih podataka.
(4) S korisnikom kojem je odobrena potpora Sveučilište može sklopiti Ugovor o financijskoj potpori u roku od 15 dana od pravomoćnosti odluke, osobito u slučaju provedbe višegodišnjih projekata.
(5) Ugovor iz prethodnog stavka ovog članka sadrži podatke o ugovornim stranama, naziv i opis odobrene aktivnosti, iznos odobrene potpore, rokove provedbe, dinamiku financiranja, obveze izvještavanja, uvjete raskida, obveze povrata sredstava u slučaju nenamjenskog korištenja i dr.
Prigovor
Članak 15.
[bookmark: članak-20.][bookmark: pravo-na-žalbu][bookmark: članak-21.][bookmark: podnošenje-žalbe](1) Prijavitelj nezadovoljan odlukom o dodjeli financijske potpore ima pravo podnijeti prigovor zbog povrede postupka, pogrešno utvrđenog činjeničnog stanja, ili pogrešne primjene kriterija vrednovanja.
(2) Prigovor se podnosi u pisanom obliku Povjerenstvu za prigovore u roku od 8 dana od dana primitka odluke.
(3) Prigovor mora sadržavati podatke o podnositelju, oznaku odluke protiv koje se podnosi, razloge prigovora s obrazloženjem i potpis podnositelja.
(4) Nepravodoban ili nepotpun prigovor se odbacuje.
[bookmark: članak-22.][bookmark: povjerenstvo-za-žalbe](5) O prigovorima odlučuje Povjerenstvo za prigovore pri čemu članovi Povjerenstva za prigovore ne mogu biti osobe koje su sudjelovale u prvostupanjskom postupku.
(6) Povjerenstvo za prigovore razmatra prigovor i donosi odluku u roku od 15 dana od dana primitka prigovora te može:
· odbiti prigovor kao neosnovan i potvrditi prvostupanjsku odluku,
· usvojiti prigovor i vratiti predmet na ponovno vrednovanje,
· usvojiti prigovor, ukinuti prvostupanjsku odluku i donijeti novu odluku.
[bookmark: obveze-korisnika](7) Odluka Povjerenstva za prigovore dostavlja se podnositelju prigovora u roku od 3 radna dana od donošenja.
Obveze korisnika
Članak 16.
(1) Korisnik je obvezan:
· provesti aktivnost sukladno odobrenoj prijavi,
· koristiti sredstva namjenski,
· čuvati dokumentaciju o troškovima najmanje 5 godina od dana pravomoćnosti odluke o dodjeli potpore,
· dostaviti izvješća o provedbi aktivnosti i namjenski utrošenim sredstvima u propisanim rokovima,
· omogućiti provjeru korištenja sredstava,
· u publikacijama i javnim nastupima navesti dodijeljenu potporu.
(2) Korisnik je obvezan pravodobno, prije isteka roka provedbe aktivnosti, pismeno obavijestiti Povjerenstvo za dodjelu financijskih potpora o svim promjenama koje utječu na provedbu aktivnosti te po potrebi predložiti odgovarajuće izmjene korištenja potpore (rokovi, troškovi, sadržaj aktivnosti i sl.).
[bookmark: provjera-i-nadzor](3) Povjerenstvo razmatra predložene izmjene i predlaže rektoru prihvaćanje/neprihvaćanje istih u roku od 8 dana od zaprimanja pismenog prijedloga korisnika o čemu u daljnjem roku od 8 dana rektor donosi odluku.
Nadzor
Članak 17.
(1) Povjerenstvo provjerava usklađenost izvješća s prijavljenim aktivnostima.
(2) Nadležna služba za financije provjerava financijsku dokumentaciju i evidenciju.
(3) Sveučilište zadržava pravo provedbe dodatnih provjera i nadzora korištenja sredstava.
(4) U slučaju nenamjenskog korištenja sredstava, utvrđenog dvostrukog financiranja, identificiranih neprihvatljivih troškova, nerealizacije aktivnosti ili neispunjavanja obveza izvještavanja, korisnik je obvezan vratiti primljena sredstva u cijelosti ili djelomično. Obustavlja se daljnje korištenje neiskorištenih sredstava ukoliko ista postoje.
(5) Odluku o povratu odnosno obustavi korištenja sredstava donosi rektor na prijedlog Povjerenstva.
(6) Rok za povrat sredstava je 30 dana od dana dostave odluke iz prethodnog stavka ovog članka.
(7) Korisnik koji nije ispunio obveze iz prethodne potpore ne može ostvariti pravo na novu potporu do ispunjenja obveza.
(8) Namjensko korištenje sredstava financijskih potpora nastavnicima može biti predmet unutarnje revizije sukladno godišnjem/strateškom planu unutarnje revizije ili ad-hoc revizije  ukupnih ili pojedinih vrsta potpora nastavnicima, i to kao zasebna unutarnja revizija ili u okviru sveobuhvatne revizije financijskog planiranja i izvršavanja financijskog plana Sveučilišta čiji su sastavni dio sredstva financijskih potpora.
[bookmark: evidencija]Evidencija i izvještavanje o financijskim potporama
Članak 18.
(1) Nadležna služba Rektorata vodi evidenciju o:
· objavljenim javnim pozivima,
· podnesenim prijavama,
· dodijeljenim potporama,
· realizaciji i učincima potpora temeljem zaprimljenih izvještaja korisnika.
(2) Evidencija se vodi u elektroničkom i papirnatom obliku.
(3) Nadležna služba za financije uvrštava raspoloživa sredstva za dodjelu pojedinih vrsta potpora u financijski plan Sveučilišta u suradnji s nadležnim prorektorima i službama koje sudjeluju u postupku dodjele potpora te provodi njegove izmjene i dopune, vodi evidenciju i priprema izvještaje o trošenju financijskih potpora, a sve sukladno proračunskim klasifikacijama i zasebnom praćenju potpora  prema šifrarniku aktivnosti u računovodstvenom informacijskom sustavu Sveučilišta.
(4) Godišnje izvješće o korištenju sredstava financijskih potpora sadrži:
· pregled objavljenih poziva,
· statističke podatke o prijavama i odobrenjima,
· analizu korištenja sredstava po vrstama potpora,
· pregled realiziranih aktivnosti i učinaka,
· prijedloge za unaprjeđenje sustava.
(5) Godišnje izvješće o korištenju sredstava financijskih potpora Povjerenstva podnose rektoru i Senatu najkasnije do 31. siječnja tekuće godine za prethodnu godinu.
V. PRIMJENA PRAVILNIKA I PROCEDURE
Članak 19.
(1) Procedura dodjele sredstava financijskih potpora nastavnicima provedbom javnog poziva propisana ovim Pravilnikom ne primjenjuje se na postupke dodjele financijskih potpora za čije su financiranje ukupna raspoloživa sredstva na godišnjoj razini manja od 5.000 eura. 
(2) O financijskim potporama iz stavka 1. ovog članka odlučuje rektor.
(3) Sastavnice Sveučilišta mogu dodjeljivati dodatne financijske potpore nastavnicima iz sredstava sastavnica primjenom odredbi ovog Pravilnika na ekvivalentan način na razini sastavnica, uz izuzeća sukladno st. 1. i 2. ovoga članka.
VI. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploči Sveučilišta i objavit će se na mrežnim stranicama Sveučilišta.


                                                                                                             REKTOR
                                                                                                               prof. dr. sc. Marinko Škare, v.r.
                       
  

DOSTAVITI:
1. Sastavnicama Sveučilišta, putem tajnica sastavnica, ovdje
2. Služba za financijsko-računovodstvene poslove i nabavu, ovdje
3. webmaster@unipu.hr, radi objave na mrežnim stranicama Sveučilišta
4. Prorektori Sveučilišta, ovdje
5. Arhiva, ovdje
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